开发企业办理入网及上传数据需知
一、登录长春房地产信息平台   www.ccfdw.net
　　二、在网站首页的办事指南栏目中的“商品房网备国密登录”处进行注册，点击注册新用户后按提示填写相关信息进行注册。 
　　三、注册成功后，持下列要件原件及复印件（复印件加盖单位公章）到行政审批办公室办理入网审批。
　　1. 工商营业执照正副本
　　2. 组织机构代码证
　　3. 房地产开发资质证书正副本
　　4. 注册信息打印件 
　　四、经审批同意入网后，到信息中心网络科（档案馆四楼）领取密钥。 
　　五、开发企业通过长春房地信息平台中办事指南栏目中“商品房网备国密登录”输入用户名及密码后登陆，在商品房买卖合同网上备案系统登陆界面，下载驱动程序驱动密钥并登陆该系统。在项目管理中上传要新办理预售项目及楼幢的相关信息，确认无误后提交。持《商品房预售许可证》业务指南中要件，按要求到行政审批办公室办理“商品房预售许可证”。 
　　六、具体操作可在登陆备案系统后，详见企业信息中《企业用户手册》。
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